
Empleados Completar el Acuerdo de Transporte en Spokechoice

1. El empleado debe iniciar sesión en Spokechoice

2. Desde la pantalla de inicio, el proveedor hará clic en el icono deDocumento

3. Haga clic en el botón verde "Nuevo documento" en la parte de arriba del lado derecho de la pantalla

4. Complete toda la información

a. Tipo: Documento para el Proveedor - Acuerdo de Transporte del Empleado

b. Agregue 1 omás usuarios con rol: De Proveedor- Nombre del empleado

c. Fecha de vigencia: Y fecha de hoy

d. Crear



5. Al completar el Acuerdo de Transporte del Empleado (Ser conductor homologado)

a. Ingrese el nombre de los miembros

b. Ingrese el nombre del empleado deHCBS

c. Seleccione Aceptar en la Opción 1

d. Seleccione N/A en la Opción 2

e. Imprimir nombre del empleado

f. Elige la fecha de hoy

g. Firma del empleado

h. Ahorrar



6. Al completar el Acuerdo de Transporte del Empleado (Ser un conductor NO)

a. Ingrese el nombre de los miembros

b. Ingrese el nombre del empleado deHCBS

c. Seleccione N/A en la Opción 1

d. SeleccioneAceptar en la Opción 2

e. Imprimir nombre del empleado

f. Elige la fecha de hoy

g. Firma del empleado

h. Ahorrar


